Прикрепление пользователя к существующему контрагенту
При регистрации на портале пользователь по умолчанию получает роль «Исполнитель (основной)». Данная роль дает право зарегистрировать своего контрагента на портале, если это еще не сделал иной сотрудник данного контрагента.
После успешной регистрации контрагента можно прикрепить к нему пользователей компании контрагента. Для этого такие пользователи должны зарегистрироваться на портале, после чего есть два варианта действий:
1. Пользователи сами могут запросить прикрепление к контрагенту.
Если контрагент пользователя уже присутствует на портале, то пользователь может инициировать свое прикрепление к контрагенту. Это можно сделать на странице «Запрос/приглашение».
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Для этого необходимо:
В разделе «Мои запросы» нажать «Добавить».
Ввести ИНН контрагента.
Ввести примечание для адресата – основного пользователя, ранее зарегистрировавшего данного контрагента.
Нажать «Отправить».
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Основной пользователь контрагента при этом получит на почту уведомление о поступлении к нему на рассмотрение запроса о прикреплении к контрагенту. Основному пользователю необходимо принять приглашение на вкладке «Запрос/приглашение».
На вкладке «Запрос/приглашение» пользователь будет видеть статус своего запроса, а в случае изменения его статуса получит уведомление на почту.
2. Основной пользователь контрагента может отправить им запрос на прикрепление к контрагенту; для этого необходимо
1. в разделе «Мои приглашения» нажать «Добавить»;
ввести точный емейл присоединяемого зарегистрированного пользователя;
выбрать тип приглашения из следующих:
Присоединить к контрагенту – пользователь будет присоединен как неосновной пользователь;
Передать права полностью – права основного пользователя будут переданы присоединяемому пользователю;
ввести примечание для получателя (не обязательно);
нажать «Отправить».
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Приглашенному пользователю придет уведомление на почту, которому в разделе «Запрос/приглашение» необходимо принять Приглашение.
Распределение доступов основным пользователем
По умолчанию приглашенному пользователю выдается роль «Исполнитель – неосновной». Данный пользователь может только просматривать контрагентов. Для работы с тендерами/договорами основному пользователю необходимо предоставить доступы пользователям компании контрагента.
Для этого основному пользователю необходимо в профиле контрагента перейти во вкладку «Приглашения».
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Далее нажать на карандашик и выбрать одну или несколько ролей.
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Пользователю с ролью «Исполнитель – Тендеры» будет предоставлен доступ на участие в тендерах.
Пользователю с ролью «Исполнитель – Договоры и акты» будет предоставлен доступ к Договорам и на создание Актов.
Делегирование полномочий
Делегирование полномочий осуществляется от ответственного пользователя к делегату. Настроить делегирование можно в профиле пользователя во вкладке Делегирование:
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 На странице управления правилами делегирования ответственный пользователь может:
–	делегировать свои полномочия другим пользователям временно (на определенные даты) или постоянно;
[image: ]
–	активировать доступные ему правила делегирования.
Рядом с пунктом меню «Делегирование» отобразится бейджик с количеством доступных для активации правил делегирования.

[image: ]
Пользователь, которому делегировали полномочия может перейти во вкладку делегирования и зайти в личный кабинет пользователя, который передал полномочия только на время указанное делегатом.
[image: ]
image6.png
Pef1oKTMpoBaHe

Viononsarren - Aorosops 1 aKTei | | Viononkurtens - Teraep < | |

Vienosattens - ocHoaol

vicnon-arens - Torsepe:





image7.png
WX @D, perenposame v ()

oneicrons ¢ KoxTparenTaN

e

Mpocbws KoHTPareHTa
Ha peAaKkTuposaHem  MIOATOTOBK K NepecKXpaATaLIM

& W.1.Visaron

] Buxon

fnaskas > fenervposatue

WBaHoB MBaH MBaHOBUY [Nenernposarne

A aeneruposan
Mpocpuns

YueTrsle AgkHule

Kowy Aeneruposan MpuaHaK aKTUBHOCTH
[aHHLIE KOHTPareHTa
Huero He HaiteHo.
HACTpOWKa yBeROMNEHHI
Mre generuposani
3anpocinpumauwere

Husero He Haigero
Lenerwposaiue

BUA AenervpoBaHR




image8.png
PenakTypoBaHWe NpaBUAA AeNErMpoBaHNs

Emall nonb308aTEN KOTOPOMy GYAYT AEMETUPOBGHS NONHOMONMS





image9.png
WBaHoB MBaH MBaHoBWY

Mipocbinne,

YueTrsle AgkHule

[aHHLIE KOHTPareHTa
HacTpoitka yaeaomneHui
3anpocinpumauerue

Lenerwposaiue

Mlowous

[Oenervposarve

2 peneruposan

Kowy Aeneruposan

V. V. earoe (TTA CEEPBAHKT)

Mre generuposani

Husero He Haigero

MpWaHaK aKTUBHOCT

La

Bua aenervposaHus

Mocronkkoe

2%




image10.png
fagsas > fenervposave

WBaHoB MBaH MBaHOBUY [Nenernposarne
A aeneruposan
npocpuns
YueTHuie AgkHse
Komy meneruposan MipHaHaK akTUEHOCTH Bua Aeneruposarn

[aHHLIE KOHTPareHTa
Huero He HaiteHo.

HacTpoitka yaeaomneHui
Mre generuposanu

3anpocinpurauese
A ToCre PaGOTH 1107 AEMIerMPOBQHHAMY BaM MPABGMMA BLIGPAHHOTO NIO/s30BATE/NA, HEOBXOMMMO BATH U3 CHOTEMe! W BOTH 3AHOEO 110

Ienerwposaie CBOSM YHETHOR SaMCHO

Momouts. Kro aeneruposan B4 Aenervposaks

& 1.1 U508 (TIAC CBEPBAHKI) Bpevertioe
08.08.2024 - 31082024

(B v v (0 caspeacy p—




image1.png
P r——

fnoekas > 3anpoc/npurnauenve

MeTpos MeTp 3anpoc/npurnaleHne
Mow npyrnaLeHs
Mpocpuns.
Monssosatens Tun npurnawens Cratye fAara cosaarus 13
YueTHble AaHHbIe HUero He HaiaeHo.
HOCTPOMKG yBEAOM/ISHMIA Mo sanpocs!
S T Ecniv Balll KOHTPAreHT y>Xe 3apericTPUpOBGH B cvcTeMe, Bel MOXETe OTPABMTS 3ANPOC HA PUCORAMHEHYE BLIETO MONIb3OBATENS K HeMy.
151 3TOr0 B chOPMe 3ANPOCa YKAXHTe UHH KOHTPAreHTa, K KOTOPOMY Bbi XOTUTE 6biTb A06BIEHEI
Llenermposakue
nonous

Komy Mpumevanme Cratye Hora coaaarus I

HUero He HaiaeHo.

QTUTBCS B NIOALIEPXKY





image2.png
CospaTtb 3anpoc Ha NpucoeguHeHue K CyLLLeCTBYHOLULEMY KOHTpareHTy

VHH Baero KoHTparenTa *

Baectu VHH no 5 KorTpare

Mpumesanue /e





image3.png
reX @ FemErmE

g ”wam 2 Wieanos 3] Buxon

QUHORSHCTENR C KoHTPareHTaNM

fnoekas > 3anpoc/npurnauenve

ViBaHoB MBaH 3anpoc/npurnaleHne

Npocbuns Bbi MOXETE J06BMTE HOBLX YUGCTHKOR K CBOGMY KOHTPGTEHTY /60 MepeadTs yIpAE/IeHMe KOHTPATEHTOM. L1/ 3TOro & hopMe aanpoca
YKGXMTE email W/ /IOTUH NONb0RATENS CHCTeM

BHuMaHue! MM0N1b30BATENb KOTOPOMY OTMPAB/AETCS 3ANPOC A0/KEH BbiTh YXXe 3aPErnCTPUPOBAH B CUCTEM.
YueTHble AaHHbIe Y & L > 1

Mou mpurnawenvs
[aHHIe KOHTPareHTa

HaCTPO#IKa yBeaoMAeHMit

3anpocinpurnawetie

Monssosatens Tun npurnawens Cratye fAara cosaarus 13

HUuero He HaiigeHo
[eneruporakiie

Momouts




image4.png
Cosfathb 3anpoc Ha NpUCOeMHEHNE K CYLLECTBYOLLEMY KOHTPareHTy

TIpUCOEANHSEMBIl MON3O!

Beect email oenw 1070 nonk3oBatensa

Tun npurnaweHns /e

TpUCOGAUHHTS K KOHTPareHTY

5





image5.png
o 2, Lenerwposare v

T ——

Mossas > KowrparesT > Monkaosatenu

Lavsase rovmparena
Kaveropn

p—

P

Coosusr

o

cromye

Axxpenurauns T

Monk3aosarenn

MAO CBEPBAHK1T o3 nvuo

Y6106 AKLHOHPHO® OOUBCTBO *CEOPOHK POCCIIT

Virerpansisit peiar
 cpeait

Monb3osarenu

TMOKA30HS 3AMMCH 1-2 M3 2.

oo
MeaHoB Viear Msarosis *
Viearos Vsak Visarosiy, @

Tenecbon

Email
uuu@gloarax.com

uuu2@gloarax.com

Mpocbws KoHTPareHTa

1313 | uersepr, 8 aarycra ) s - ek
penaxvposcrm  Nogrorosca

nepeaxpemmaLImM

3anpoc wamerern AaHHex g7 [T

[E—

Ponm

VicrionHuTent - ocHoaHoM

VicrionHuTent - ocHoaHoM

KeanucbLIposaH

R W.1.Visaron

=)





Прикрепление пользователя к существующему контрагенту
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